
西南财经大学交流学生管理办法  

第一章 总  则
第一条 为规范交流学生管理，提高学校人才培养质量，依据国家和学校相关规定，结合学校实际情况，制定本办法。
[bookmark: _GoBack]第二条 本办法适用于以学校、各部门和学院（中心）名义签订的交流学习项目。
第三条 学校交流学习项目实行归口管理。国际交流与合作处（港、澳、台事务办公室）负责学校国（境）外外出交流学习项目，教务处负责学校本科生国内外出交流学习项目，研究生院负责研究生国内外出交流学习项目，发展规划处负责学校国内接收交流学习项目。
归口管理部门应督促、检验项目主办单位相关工作的规范化建设等工作。 
第四条  学校、各部门和学院（中心）签订的交流学习项目须在签订前报归口管理部门审核，并在项目签订后十五个工作日内报归口管理部门备案，备案后由归口管理部门统一发布。
未经归口管理部门审核和备案，未在统一平台公布的项目，学校对参与学生的学分、学历不予认定，相关责任由学生和项目主办单位自行承担。
第二章 外出交流学生管理
第五条 项目归口管理部门在统一平台发布交流学习项目清单，项目主办单位按照项目协议要求公布选拔条件和选拔程序。
第六条 拟参加学校交流学习项目的学生需填写《西南财经大学交流学习申请表》，由学生所在学院（中心）批准后报项目主办单位，项目主办单位选拔学生并将拟录取名单汇总，填写《交流学习项目离校信息汇总表》报归口管理部门审核和批准。归口管理部门将审核批准后的名单交教务处或研究生院进行学籍变动，教务处或研究生院将已完成学籍变动的外出交流学生名单通知相关部门、学院（中心）及交流学生。
第七条 外出交流学生按项目要求提交相关材料，与项目主办单位签署《西南财经大学外出交流学习学生协议书》等文件。
第八条 项目主办单位协调外出交流学生所在学院（中心），根据具体的交流学习项目协议对外出交流学生提前作好学业安排，确保交流学生按期完成学校的培养计划。
第九条 国际交流与合作（港、澳、台事务办公室）处负责指导项目学生办理出国（境）学习的相关手续，项目主办单位负责对学生进行行前教育、督促学生了解学校学分转换、学历认证等相关规定，并向学生发放书面提示，内容包括行前准备、离校纪律、安全教育、外事礼仪、学习要求、返校规定等。
第十条 交流学习期间，学生自愿退寝室，需退寝室的学生按后勤服务总公司有关规定办理手续。
第十一条 外出交流学生未完成相关离校手续，擅自离校、出国（境）的，依照学校学生违纪处分和学籍管理相关规定处理。
第十二条 学生外出交流学习期间，由项目主办单位对学生跟踪管理。若学生在外遇到突发状况或困难，项目主办单位应及时与接收学校沟通、处理，并报学生工作部（处）、国际交流与合作处（港、澳、台事务办公室）、学生所在学院（中心）等相关部门。
第十三条 外出交流学生在项目结束后应按时返校。无故延迟或不返校、报到的学生，依照学校学生违纪处分和学籍管理相关规定处理，此间发生的一切行为由学生自行负责。
第十四条 外出交流学生返校后应及时到本人所在学院（中心）报到并填写《交流学习返校申请表》，学生所在学院（中心）、项目主办单位批准后，由项目主办单位填写《交流学习项目返校信息汇总表》，并报项目归口管理部门。项目归口管理部门审批后，交教务处或研究生院完成交流学生学籍恢复工作并通知相关部门、学院（中心）及项目学生。
第十五条 外出交流学生完成返校程序后，可依照学校交流学生课程认定及学分转换有关办法申请学分认定。
第三章 接收交流学生管理
第十六条 经学校同意的国内接收交流学习项目，由发展规划处代表学校对外签订协议，对项目进行归口管理，项目主办单位按协议落实项目。
第十七条 发展规划处将接收交流项目信息通知学生工作部（处），由学生工作部（处）按照项目要求将交流学生统一分配至相应学院（中心），并通知相关部门办理注册、选课手续，根据交流协议通知有关部门安排接收交流学习学生的住宿，并办理校园卡、学生证等；相关学院（中心）负责来校交流学生的日常教育、管理工作。
第十八条 接收交流学习学生在学校就读期间的日常管理依照学校学生管理有关规定执行。学校负责调查核实接收交流学生的违纪行为，并将相关情况通报给派出学校，由派出学校按照其校规进行相应的处分或处理。
第十九条 接收交流学生的奖励与资助由派出学校负责。
第二十条 接收交流学生在完成交流学习任务后，按学校相关规定办理离校手续。
第四章 附 则
第二十一条 本办法所称交流学习项目是指学校在本办法规定的平台发布的外出交流学习项目、接收交流学习项目。
交流学生是指参加学校交流学习项目的学校全日制在籍、在读的本科生和研究生，以及国内其他高校交流到学校学习的学生。
国（境）外留学生不属于本办法管理范围，其管理依照学校外国留学生攻读学位有关规定执行。
第二十二条 本办法由学生工作部（处）、教务处、研究生院、发展规划处、国际交流与合作处（港、澳、台事务办公室）负责解释。
第二十三条 本办法自2017年9月1日起施行，原《西南财经大学交流学生管理办法（试行）》同时废止。

