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西南财经大学 

本科生学籍异动操作指南 

（学生版） 

一、学籍异动申请 

1.申请 

（1）登录新教务系统，选择“报名申请”—“学籍异动申请”。 

 

 

（2）点击需要申请的学籍异动类别，先仔细阅读对应的异动说明，点“同

意”进入申请信息填写界面。 

 

（3）填写“联系电话”、“异动原因”、“申请理由”，并将申请所需

材料通过“附件”上传。 
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说明： 

1.申请理由建议控制在 300 字内。 

2.附件材料支持 pdf，word，jpg，png格式，不可上传压缩包。 

3.附件总的大小建议控制在 10M内。 

（4）点击“提交申请”可发起申请流程；“保存草稿”可保存填写的内

容但是不发起流程，“关闭”不保存内容直接关闭页面。 

休学：学生可以根据需要申请休学，分阶段完成学业。 
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保留学籍：适用于参军入伍或者联合培养需保留本校学籍学生。 

 

复学：仅限当前学籍状态为“休学”、“保留学籍”的学生申请使用。 

申请复学时，请充分咨询辅导员、教学秘书的意见后，结合自己的修读情

况，确定要选择复学的年级、专业。 

依次选择年级、专业、班级，班级选择后，会生成“拟申请信息确认”信

息，请对该信息进行仔细阅读，确认无误后再提交申请。 
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退学：退学申请通过后学校将注销学籍，请慎重。 

 

转学：需根据《普通高等学校学生管理规定》（教育部令第 41 号）、《四

川省教育厅关于普通高等学校学生转学工作的通知》（川教〔2022〕65 号）

及《西南财经大学本科生转学管理办法》相关规定申请办理。 
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二、流程跟进 

1.路径：报名申请—学籍异动申请 

申请提交后，下面列表会显示申请记录 

 

撤销：流程未被审核前可撤销申请，点“修改”或者“删除”调整申请信

息。 

查看：可查看申请内容，但不可修改。 

2.审核状态：当前流程的审核状态，审核状态有【待审核】、【审核中】、

【被退回】、【终止】、【已通过】，点击可查看流程进行到的具体环节以及

已处理环节的审核意见。 
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【待审核】：提交后下一环节（辅导员）还未审核，此状态下可点击撤销

按钮撤回申请，进行修改或删除申请操作。 

【审核中】：提交的申请已被辅导员审核通过，进入后续环节，可点击状

态查看当前流程所在环节。 

【被退回】：提交申请后，在审核环节因信息有误或附件需更换、补充等

被退回，需修改后重新提交申请或直接删除申请并重新提交。 

【终止】：提交申请后在审核环节中被审核为不通过，流程直接结束，需

重新发起申请。 

【已通过】：提交的申请被所有环节审核通过，流程结束，可打印学籍异

动通知书。 

3.休、复学申请如果异动原因为“个人原因-心理疾病”，则需要心理健

康教育中心参与审核，其他原因不需要。 

说明：流程中蓝色表示已审核,红色表示审核不通过或退回,黄色代表当前待审核环节,

灰色代表流程未流转到。 

 

三、打印学籍异动通知书 

路径：报名申请—学籍异动申请 

申请提交并且审核状态为“已通过”时，在操作列会显示“打印”按钮，

点击后下载打印学籍异动通知书，如需盖章可前往教务处 129 办公室办理。 
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