公共英语免修申请操作指南
根据《西南财经大学本科生公共外语课程免修实施办法》，按照方便学生申请的原则，在校园微服务门户“SWUFE移动校园”中开发“公共英语免修申请”功能，用于符合申请条件的同学在线提交公共英语课程免修申请。
    此帮助文档主要介绍此微服务的功能入口、页面说明和操作过程中的注意事项，如对学分认定、免修课程存在疑问，可咨询教务处。如在“SWUFE移动校园”或“公共英语免修”功能的使用操作上遇到问题，可咨询信息与教育技术中心，或直接在“SWUFE移动校园”微信公众号留言咨询。

文档目录：
1.功能入口
2.如何发起申请
3.免修课程选择
4.申请记录管理
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  进入Swufe移动校园公众号，在服务大厅这个菜单中找到师生事务大厅点击进入。进入后在搜索框中输入“英语学分免修”，找到自己对应年级的入口点击进入。具体操作如下图所示。
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如下图所示，进入功能页面后，将首先校验是否符合申请免修的条件，如符合申请条件，则可以进行“发起申请”操作。
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申请页面由三部分组成，第一部分为个人基本信息和注意事项；第二部分用于选择和提交用于申请免修课程学分的各类型考试成绩，操作注意事项参考以下图文说明；第三部分是当前申请人可以申请免修的课程。
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注意：因免修政策变化，故英语四级成绩不作为2021级本科生的英语免修条件。
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   如下图所示，在此部分显示（1）根据第二部分所选择和提交的考试成绩，可以用于申请免修课程的学分；（2）申请人当前可以申请免修的课程。
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   在申请列表中可以查看、修改、撤销之前已经提交的申请记录。在当前存在待审申请的情况下，不能重新发起申请。
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[bookmark: _GoBack]成功提交申请后，请等待学院审核和教务处复核认定，如审核通过并认定成功，则此次申请流程结束。如果学院审核不通过或教务处复核认定不通过，则该申请流程结束，请申请人根据不通过意见重新发起申请。
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