2023-2024-2学期补缓考考生注意事项

一、考前准备
1.考生应提前准备考试规定的证件、2B铅笔、橡皮擦和黑色签字笔。
2.考生须携带的证件为：考生本人有效身份证件，有效身份证件为下列证件之一：居民身份证、学生证、临时身份证等。有效身份证件须为原件。校园卡（学生卡）、港澳通行证等均不是有效证件。证件不齐者，不得参加考试。
3. 凡遗失证件者，应于考前及时补办。如在考前未能补办证件者，须由考生所在单位开具书面证明。书面证明上写明考生基本情况（姓名、学号、专业、年级等信息），粘贴该生彩色免冠证件照，由考生辅导员审核签字，并在照片上加盖单位公章。
4. 凡未带规定证件或证件不齐者，应在开考后30分钟内补齐证件，方能参加考试。
5.考生不得在证件不齐的情况下，通过辅导员、学院老师、主考等人员的现场证明、电话证明等各种形式要求监考教师准许其参加考试。
6.证件不齐者，不得接受监考老师发放的考试材料。
7.考生应至少提前15分钟进入考场。
二、考场纪律
1.考生入场后根据监考教师要求就坐，并听从监考教师的座位调遣。
2.开考30分钟后，未进入考场的考生，取消其考试资格。
3.考生进入考场后，除必要的文具（钢笔、签字笔、铅笔、橡皮等）可以带到座位外，应将非考试答题必需品（如书包、课本、笔记本、杂志、资料、笔袋、眼镜盒等）放置于讲台指定位置。
4.考生不得携带任何通讯工具（如手机等）、智能手表，或有存储、编程、查询功能的电子用品。如带入考场，考生应将手机等通讯工具关机、关闭闹钟等所有提醒功能后放至讲台指定位置。
5.考试期间应将证件放在课桌角上，以备查验。
6.考生应在考生名单上签字。
7.每张答题纸（含添加答题纸）均应用黑色签字笔填写专业、姓名、学号、课程名称、任课教师等信息，用2B铅笔填涂学号下面对应的数字选项。若未填写完整，导致无法识别个人信息的，后果自负。考生不得使用涂改液涂改答题纸。
8.不到规定的开考时间，考生不得答题。考生答题时，书写内容不能超过答题纸限定的答题区域。若超过答题区域，导致无法评阅试题的，后果自负。
9.如遇试题分发错误或字迹模糊不清以及对试题有疑问的，应举手询问。
10.考试中，如需添加答题纸、草稿纸，应举手向监考教师示意领取，不得随意使用其它纸张代替。采用网上阅卷的考试课程，考生不得增减答题纸数量。
11.考试过程中，考生不得有夹带、交头接耳、传递、窥视、互对答案以及其它作弊或违纪行为；开卷考试允许考生所携带的资料只限其本人使用，不得相互转借。
12.考试过程中，考生不得擅自离开考场，如需上厕所，应经监考教师同意。
13.考生须严格遵守考试纪律，如违反考场规定，按照《西南财经大学考试违规处理办法》相关规定处理。
[bookmark: _GoBack]三、交卷离场
1.已进入考场的考生，在考试开始30分钟后，方可交卷出场。
2.提前交卷的考生，应立即离开考场，不得在考场附近逗留和大声喧哗。
3.考试结束时间一到，考生必须立即停止答题，并将试卷、答题纸、草稿纸整理好待监考教师清点收齐并宣布离场后，方可离开考场。如有多张答题纸，务必将答题纸按照答题顺序整理好后上交。试卷、答题纸和草稿纸等所有考试材料均不得带离考场。
四、成绩查询与查卷
考试结束后，考生只能在教务系统查询成绩，不得直接找任课教师查询成绩。如对成绩有异议，考生只能按照学校规定程序申请查卷，不得通过直接找任课教师等不合规方式查卷。
