西南财经大学本科学生缓考规定

为进一步加强考试管理，现对《西南财经大学本科学生学籍管理规定》中第二十一条有关学生缓考事项的具体办理方法作如下规定： 
一、申请条件及证明材料
1.因病无法参加考试的，须附校医院证明或心理健康教育中心签署意见。
2.因亲人病重、病危或逝世无法参加考试的，须辅导员审核签字。
3.因校内课程考试时间冲突的，可申请缓考其中一门课程，须开课单位教学秘书审核签字。
4.因公务员考试、GRE、雅思、托福等校外重大考试与校内考试时间冲突的，须附准考证等参考证明。
5.因参加学校组织的公派交流、学科竞赛、体育文艺竞赛及重要学术活动等无法参加考试的，须附活动组织单位出具的证明材料。
6.其他因客观原因无法参加考试的，须学院副书记审核签字，并提供相关证明材料。
二、办理流程
1.学生下载并填写申请表。在教务处主页“学生服务”-“常用下载”专区下载后按要求填写《西南财经大学本科生缓考申请表》，并附相关证明材料。
2.学院审核申请表。将申请表交至学院，经辅导员（或副书记）审核签字，教学秘书审核，教学副院长审核签字后盖学院公章。
3.学生或学院提交申请表。将申请表原件交至教务处考试科（腾骧楼124办公室，何老师）。
4.教务处考试科审核并告知审核结果。

三、注意事项
1.须在课程开考前办理缓考手续，课程考试开始后不予受理。确因突发事件不能提前办理的，须及时向学院教学秘书报备，并在课程考试后3个工作日内补办缓考手续。
2.凡缓考申请未经批准擅自缺考者，按旷考处理。
3.自由选修课、通识教育选修课（含跨专业选修课）不安排补考，不予办理缓考。
4.因重大事项或校外重大考试申请缓考的：地点在成都的，可申请重大事项或重大考试当日及前后各1日的课程缓考；地点在外地的，可申请重大事项或重大考试当日及前后各3日的课程缓考。
5.课程的缓考时间为下学期相同课程的补考时间，不再另行通知学生本人。
6.获批缓考者，不得参加该门课程期末考试。
7.弄虚作假骗取缓考批准者，取消缓考资格，情节严重的给予相应纪律处分。
	西南财经大学本科学生缓考申请表
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	缓考课程信息
（可根据需要自行添加行）
	序号
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	缓考
原因
	（因家人或亲人病重、病危或逝世无法参加考试的，须辅导员审核签字；因其他因客观原因无法参加考试的，须学院副书记审核签字，并提供相关证明材料；因校内课程考试时间冲突的，可申请缓考其中一门课程，须开课单位教学秘书审核签字。）
              副书记/辅导员/开课单位教学秘书签字：                     年    月    日

	学院  
意见
	（须签署“同意”或“不同意”等意见）
教学秘书（签字）：                    教学副院长：
                    （学院公章）             年      月      日

	心理健康教育中心意见
	（因心理原因申请缓考的，填此栏）
                 负责人（签字） ：           （公章）       年    月    日

	教务处
意见
	负责人（签字） ：                                        年    月    日

	备注
	交表人签字： 
交至教务处的时间：      年   月   日
	在系统里标记缓考时间：


备注：
1.因病无法参加考试的，须附校医院证明或心理健康教育中心签署意见。
2.因家人或亲人病重、病危或逝世无法参加考试的，须辅导员审核签字。
3.因校内课程考试时间冲突的，可申请缓考其中一门课程，须开课单位教学秘书审核签字。
4.因公务员考试、GRE、雅思、托福等校外重大考试与校内考试时间冲突的，须附准考证等参考证明。
5.因参加学校组织的公派交流、学科竞赛、体育文艺竞赛及重要学术活动等无法参加考试的，须附活动组织单位出具的证明材料。
6.其他因客观原因无法参加考试的，须学院副书记审核签字，并提供相关证明材料。
