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	西南财经大学本科监考工作细则
	一、领取试卷（考前30分钟）
	二、考前准备（考前15分钟）
	三、入场检查（考前15分钟）
	（一）检查考生物品
	（二）检查考生证件
	（三）证件不齐的处理

	四、发放考试材料（考前10分钟）
	（一）清点考试材料
	（二）发放答题纸（卡）和草稿纸（考前10分钟）
	（三）发放试卷（考前5分钟）

	五、缺考处理（考试开始30分钟后）
	六、提醒考试结束时间（考试结束前15分钟）
	七、考试收尾（考试结束后）
	八、工作纪律


